
*@й-}##[оллсностная инструкция
ответственного за организацик) обработки персональнь!х даннь!х
в }[униципальном бподясетном общеобразовательном учрещдении

<<€редняя общеобразовательная школа }ц[ 6>>

1. 0бщие поло)кения
1.1. Фтветственнь1м за организаци}о обработки персональньтх да}1нь1х ('.{алее _

ответственньтй) являетоя тптатньтй сотрудник 1!1униципального бтоджетного
общеобразовательного г{ре}кдения <€редняя общеобразовательн'ш 1школа \ 6>, назначаемьтй
прик€вом директора мБоу со1ш ш 6.

1.2. Фтветственньтй в овоой деятельности руководствуется Федеральньтм законом от
27.07.2006 ]хгр152-Ф3 <<Ф пероона]1ьнь|х данньтх)' руководящу[му!'у| нормативнь1ми документами
Федеральной службьт техничеокого и экопертного контроля России, настоящей должностной
инотрукцией.

. 1.3. Фтветственньй отвечает за поддержание необходимого уров}{'{ безопасности объектов
зашщть|' яв'1яется уполномоченнь1м по конщо]1}о за проведением работ по технической защите
информации и поддержани1о достигнщого шовн'[ запщть1 информационньп( систем г{ерсон'1]1ьньп(

данньп( (далее _ и€п!н) и её рес1роов на этапах экоттлуатации и модерну|зы!ии.
|'4. Фтветственньй осуществ.тт'{ет методическое руководство сощудников, име}ош{их

санкционированньй дост).п к пероона]1ьнь|м даннь1м, в вопросах обеспечени'{ безопасности
пероонапьньп( данньп(.

1.5. ?ребоЁания ответственного, овязаннь1е о вь1полнением им своих долх{ностньп(
обязанноотей, о6язательнь1 д]ш| исг{олнен}бт всеми оощудниками' име1ощими санкционировштньй
досц/п к персон'1]1ьньпд данньпд.

2. Функции
Фтветственньй за организаци}о обработки персон!шъньп( данньп( обязшт:
2.|. 3нать и вь1полнять требования действутощих нормативньтх и руководящих

документов' а такя{е внщренних инотрукций, руководства'по защите информации и приказов'
регламентиру}ощих порядок действий по защите шерсон.}льнь1х данньгх.

2.2.Бести инструктаж оотрудников' име}ощих досту11к персональнь1м даннь1м.
2.з. [оводить до сведения сотрудников поло)кения зако|{одательства Росоийской

Федерации о персональт{ь!х данньтх' локальнь!х актов по вопросам обработки персональнь[х
даннь1х, требований к защите персональньтх данньгх

2.4. !точнять в установленном г{орядке обязанности пользователей 14€[{[н по обработке
персон!}льньп( данньп(.

2.5. Фсутцествлять конщоль за вь1полнением |[лана мероприятий по защите персон.1льньп(
данньгх и служебной тайньт.

2. 6 . Анытутзир ов ать со отояние з ащить! 14 €|{н.
2.7. 1{онтролировать физинескуто сохраннооть средств и оборудования?1€|{!н.
2.8. 1{онтролировать исполнение по]ъзователями 14€|1!н введённого режима

безопаснооти.
2.9. |{онтролировать исполнение пользователями парольной политики.
2.\0. Ёе допускать установку, использование' хранения и размножения в 14€[{[н

программйь1х оредств' не связанньтх с вь1шолнением фуякциональнь|х задач.
2.|\.|1е допуокать к работе на элементах ?1€|{[н ттооторонних лиц.
2.|2.|\редоставлять оубъекту пероональнь1х даннь!х информаци}о по его просьбе.



2.13. Фрганизовать приём и обработку обращентай ут запросов оубъектов пероональЁьпс

данньгх илиих представителей и (или) осуществлять контроль за приёмом и обработкой таких
обращений и запросов.
"' , 2:|4. Фоушествлять внутренний контроль за соблтодением требований законодательства
Российокой Федерации г{ри обработке персональнь1х данньп(' в том числе к затт1ите

пероо}{;}льньтх данньтх.
2.15. )(рштить в тайте известнь1е ему пфсона]1ьнь|е даннь1е, инфортиировать д]ректора йБФ)/

со1п \ 6 о фактах нару1пения порядка обращения с персон€1льнь!ми даннь1ми, о попь1тках
несанкционированного доступа к ним.

2.|6.||ринимать мерь1по реагировани}о' в слг{ае возникновения вне|!1татнь1х и аварийньтх
ситуаций, с цель}о ликвидации их последствий.

3. [|рава
Фтветотвенньй за организацито обработки пероона]ъньп( д€!нньп( имеет право:

3.1. Ёа повь11шение квалификации путём обунения на курсах повь!1пения квашификации по
защите г{ерсональньтх даннь1х.

з'2. Бносить директору мБоу 9ош1 ш 6 предлоя{ения о |таказании отдельньп(
сотрудников' име}ощих санкционированньтй доступ к персональнь1м даннь1м, допустив1ших
серьёзньте нару1шения в порядке обработки и защите пероон€}льньп( дант{ьтх.

з.з. Фсушествлять контроль за порядком обработки и обеспечением безопасности
персональньгх данньтх сощудник€1ми' име}ощими с!!нкщионированньтй дост}.п к пероон(шБнь!м

даннь|м.

4. 0тветствен|1ость
4.1. Фтветственньй за организаци]о обработки персона]1ьньп( д€ш{ньп(, виновньй в нару[11ении

щебований законодате]ьства о защите г{ерсона]1ьньп( данньп(, несФ персон(ш1ьну{о уголовну{о'
ад\4инисщативну}о' дисциплинщн}.}о, гражданоко-правову{о у!' ину[о предусмощенну[о
законодате.11ьством ответственность.


