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11равила
обработки персональнь!х данньпх в }}1униципальном бподлсетноР! обпцеобразовательном

учре}[(дении << €редняя общеобразовательная шлкола }[ б>>

Ёастоящие |{равила обработки |,"?#жж*!]##;*, устанавлива}ощие процедурьт,
направленнь|е на вьш[вление и предотвра!1{ение нщутпений закон0дательства Росоийской
Федорации в сфере персональнь1х данньтх, а такя{е определя}ощие д.тш{ ка":кдой цели обработки
персональньп( данньтх содеря{анио о6рабать1ваемьгх персональнь1х д,|ннь1х' категории
субъектов, порсон€}льньте даннь|о которьгх обрабатьтва\оэгоя, сроки их обработки и хр!}нения'
порядок уничтоженият{ри доотижении целей обработки ||ли лри наступпении иньп( 3аконньп(
оснований в й1ттицип!}льном бтоджетном общеобразовательном у{реждении к€редняя
общеобразовательна'{ тшкола }'{ 6>> (далее _ |[равила обработки персональньлх данньтх)
устанавлива}от единьтй порядок обработки 11ерсональньгх данньтх в }м1уницип€1пьном
бтодясетном общеобразовательном г{реждении к€редняя общеобразовательн!ш{ 1школа ш 6)
(далее _ мБоу со1ш }.[ 6), а именно процедурьт' направленнь1е на вь|{влену{еи предотвращение
нарутпений з.}конодательства Российской Федерации в сферо персональньтх д,}нньп(' а так)ке
опреде]1'|}ощие д]б{ каждой цели обработки персональнь1х данньп( содер)кание обрабатьтваемьп(
персон{1льньп( данньп(, категории субъектов' г|ерсональнь]е даннь1е которь|х обрабатьтва!отся'
сроки их обработки и хранения' порядок уничтожения т1ри достих(ении целей обработки или
при наступлении инь1х законньп( оснований.

1.1. Б настоящих |1равилах иопользу!отся основньте понятия, определеннь1е в отатье 3
Федерального закона от27.07.2006 ш 152-Ф3 ''Ф персон!1льньтх даннь1х'' (далее _ Федеральньтй
закон 3х!"э 152-Ф3).

|.2. 1]елями обработки персональньп( даннь1х является:
а) обеспеионие ооблподения законов и иньтх нормативньгх правовьтх актов;
б) организацртя деятельнооти Р1БФ} со1ш ]ч{ 6 в оьязи о реализацией служебньтх

(трудовьтх) отнолпений;
в) использование в деятельности, определенной }ставом мБоу со1ш \1 6, с

применением средотв автоматизацу1\4 ?|л|\ без таких средств' вклточ€ш1 храненио этих данньтх в
архивах с цельто предоставле|1ия досц.па к ним.

1.3. )1ица, допущенньте к обработке персонс}льньтх данньтх' в обязательном порядке под
роопиоь знакомятся с настоящими |!равилами и подпись1ва}от обязательство о неразгл{}тшении
информации, содерх{ащей персон.1льньте даннь1е. (|{риложение к наотоя1щим |{равилам)

2. 11роцедурь!' направленнь|е на вь!явление и предотвращение нарушений
законодательства в сфере персональнь!х даннь!х.

2.1. 1м1ерьт' направленнь1е на вьт'1вле\1ие и предотвращение нарутшений законодатольства
Роооийской Федерации:

2.1.|. Ёазначенио ответотвеннь1х за организаци}о обработки пероональньп( данньп( в
мБоу со1п ш 6'

2.|.2. Фсуществление внутреннего контро]1'{ п (или) &уд|4та соответствия обработки
пероональньп( д:}нньп( Федеральному закону от27.07.2006 ]т1'р 152 - Ф3 (д*.е _ Федера-гтьньтй
закон ]ф 152-Фз) и принять1м в соответотвии с ним нормативнь!м правовь!м акт€|м' требованиям
к защите пёрсона_тльньп( данньтх, политике оператора в отно1шении обра6отки персональньтх
данньтх' локЁ1льнь]м актам оператора.



2.1.з. Фцонка вреда' которьтй мох{ет бьтть прининен субъект€|м персон€}льньтх данньгх в
слг{ае нару111ения Федерального закона, соотно1поние ук.шанного вреда и принимаемь1х
ог{ератором мер' направленньгх на обеспечение вь1г{олнения обязанностей, предусмотренньтх
Федеральньтм законом.

2.|.4. Фзнакомление работников оператора' непосредственно осущоотв.тш{}ощих
обработку персон.}льнь|х данньгх' с положени'тми законодательства Российской Федерации о
персон!тльньп( даннь1х, в том числе требованиями к затт1ите персон[}льньп( д€1ннь!х'
документами' опреде]ш{}ощими политику оператора в отно1пении обработки персон€ш1ьньтх
данньтх' лока-т|ьнь]ми акт'}ми по вопросам обработки пероонс}льньп( данньгх' и (или) обутение
ук€шанньтх работников.

2.2. Фбеспечение безопасности персональньтх данньгх доотигаетоя' в частнооти:
2.2.|. Фпределением угроз безопаоности пероона-т1ьньтх данньтх при их обработке в

информационньтх сиотемах персон€1льньп( данньтх.
2.2.2. ||рименением организационньгх и техничеоких мер по обеспечени}о безопасности

персон{}льньтх данньп( при их обработке в информационньтх оистемах пероон.}льньтх данньгх'
необходимьгх д]ш{ вьтполнения требований к затт\ите персонс}льньп( данньтх, исполнение которьп(
обеопечивает установленнь1е |{равительством Российской Федерации уровни защищенности
персональньг( д[}н ньп(

2.2.з. |{рименением про1шед1пих в установленном порядке процедуру оценки
соответствия средств защить1 информации.

2.2.4. Фценкой эффективности принимаемь1х мер по обеспеченито безопаснооти
персональньп( даннь|х до ввода в эксплуатаци1о информационной системь1 персональньп(
данньгх.' 2.2.5. 1/четом ма1шиннь1х нооителой персональньгх даннь1х.

2.2.6. Фбнарухсением фактов неоанкционированного доотут!а к персон{1льнь1м даннь!м и
принятием соответству}ощих мер.

2.2.7. Босстановлением персон€}льньтх данньгх, модифицированньп( или уничтоженньп(
вследотвие неоанкционированного доступа к ним.

2.2.8. )/отановлением г{равил доотупа к г{ерсональнь|м даннь!м' обрабатьтваемь|м в
информационной сиотеме персон€ш1ьньгх даннь1х, а также обеспечением регистрации и у{ета
всех дойотвий, оовертппаемьтх с персональнь1ми данньтми в информационной оистеме
персональньп( данньтх.

2.3. |[орядок обработки персональньп( данньтх в информационньп( сиотем.}х
персон[}льньп( даннь1х с использованием средств автоматиз ац|ти.

2.з'\. Фбработка персональньгх данньтх в информационньгх системах персон€1льньп(
данньгх с иопользованием средств автоматизации осуществляетоя в ооответствии о
требованиями поотановления |1остановление |1равительотва РФ от 0|.|\.20!2 ш 1119 ''об
утверждении щебований к защите г{ероональнь|х даннь]х при их обработке в информационньп(
сиотемах пероональньтх данньтх''

2.3.2. |[ри эксплуатац|4'| автоматизированньгх систем необходимо соблтодать требования:
а) к работо допуск€}}отоя только лица'назначеннь1е соответству[ощим прик[вом;
б) на |13БР1, дисках, папках и файлах, на которьтх обрабатьтв{}}отся и хранятся сведения

о пероо!{альньтх данньп(, долхшь| бьтть установленьт пароли (идентификаторьт).
2.4. ||орядок обработки персон'1льньп( данньтх без использования средств автоматиз ации.
2.4.|. Фбработка персональньтх данньгх без исг{ользования средств автоматизации

осуществляетоя в соответотвии с постановлением |{равительства Российской Федерации от 15
сентября 2008 ]ч1"ч 687 кФб утвер)1цении |{оложения об особенностях обработки персонапьньп(
данньгх, осуществ,ш{емой без использов ания средств автомату1зации>>.

2.4.2. [{ри обработке персональнь1х даннь1х без использов аъту1я . средотв
автоматизации уполномоченнь1ми долх{ностнь1ми лицами не допускаетоя фиксация на одном
материальном нооителе персональньтх даннь1х цепи' обработки которь1х заведомо
неоовмеотимь1.

2.4.з. '|!ри разработке и использовании типовь]х фор' документов' необходимьп(
д]ш1 ре'1пизации возложенньгх на мБоу со1ш ш 6, хар.}ктер информации в которь|х
предполагает или допускает вклточение в них персональньгх данньгх (далее _ типова'{ форма),



должнь1 соблтодатьоя следу{ощие услов}б{:
а) типовая форма у1ли связаннь!е о ней документьт (инструкция по ее заполненито,

карточки' реестрь1 и }курн,}ль1) должньт содержать сведения о цели обработки персональнь|х
данньтх' осуществляемой без использования оредотв автоматизации, ацрео мБоу со1ш ш 6,

фамилито, имя' отчество и адрес субъекта персональньгх данньтх, чьи персон!}льнь1е даннь|е
вносятся в указанну1о типову}о фор*у, сроки обработки персональньтх даннь1х, перечень
действий с персон.}льць1ми даннь1ми' которь1е будуг совер1патьоя в процессе их обработки;

ф типовая форма должна г{редуоматривать поло, в котором оубъект
персональнь|х даннь1х мо}}(ет поставить отметку о своем согласии на обработку
персонЁ}]ъньп( д!|нньтх, осуществляему{о без использовани'[ средотв автоматизации' при
необходимости полг{ения оогласия тта обработку персональньп( данньп( ;

в) типовая форма долх{на бьтть составлена таким образом, чтобьт каждьтй у\з
оубъектов' чьи персональнь1е даннь1е содер}катся ь типовой форме, при озн[|комлении со
своими персон[шънь1ми даннь1ми, не имел возмо)кности доотупа к персон{штьнь1м даннь1м иньп(
лиц, содерх(ащихоя в ук'в[}нной типовой форме;

г) типовая форма дол)кна искл1очать объединение полей, предназначенньтх д[{я
внесения персональнь|х даннь1х цели'.обработки которь1х заведомо не совместимь1.

2.4.4. }ничто:кение и|{и обезличивание персональнь1х даннь|х' еоли это
допускаетоя материа"]тьнь1м носителем, может производитьоя способом, иокл}оча}ощим
дальнейтпуто обработку этих персон!1льнь1х даннь]х с сохранением возможности обработки
инь1х даннь1х' зафиксированнь1х на материальном носителе (удаление, вьтмарьтвание).

2.4'5. }точнение персон'[г{ьньтх данньгх при осуществлении ||х обработки без
использования средотв автоматизации производится путем изготовпения нового
материального нооите]б1 о уточненнь1ми пероональнь1ми даннь1ми.

3. }(атегории субъектов' персональнь!е даннь!е которь!х обрабатьпвапотсй.
3.1. Р1ководитолии работники мБоу со1ш ш 6.
з'2. }частники образовательнь|х отноштений - обунатощиеся' родители (законньте

представители) несовер1шеннолетних обунатощихся, педагогичеокио работники мБоу со11]
ш 6 ' 

4. €оглаеие на обработку персональнь!х даннь!х.
4.|. Фператор перед обработкой персональньг( даннь1х в целях ре€}лизации слухсебньп<

(трудовьтх) отнотшений полунает у субъектов обработки пероон{}льньп( данньтх письменное
согласио на обработку пероональнь|х даннь1х. 1иповая форма согласия |!а обработку
персональньтх данньп( д]ш1 ре'}лизации служебнь:х (труловьтх) отнотпений - щверждаетоя
прик!вом директора мБоу со1ш ш 6.

4.2. Б соответствии о абз.4 п.5.1 от. 15 3акона РФ от 10.07.1992 ш 3266-1 ''об
образовании'' мБоу со1ш ш 6 осушествляет передачу' обработку у1 предоставление
полученньтх в связи о проведением единого государотвенного экзамона персон2}льньтх данньг(
обутатощихся, г{аотников единого государственного экзамена' ]||{{, привлекаемьтх к его
проведени}о, в соответствии о требованиями законодательства Российокой Федерации в области
персон.}льньп( данньп( без полунения соглаоия этих лиц на обработку их персон.1льньтх данньгх.
5. [Фридинеские последствия отсутствия согласия на обработку персональнь[х даннь!х.

Б олунае отсутотвия соглаоия на обработку персон€}льньтх данньтх для реа]1изации
олухсебньтх (трудовьтх) отнотпений оператор р[шъясняет субъекту обработки персон{}льньтх
д!}нньтх }оридические последствия отказа предоставить свои персональнь1е даннь1е в
письменной формо. ?иповая форма разъяснения субъекту шероональнь1х даннь|х торидичоских
последствий отказа предоставить свои персональнь|е даннь|е утверждаетоя прик{вом директора
мБоу со1ш ш 6.

6. €роки обработки и хранения персональнь!х даннь[х.
6.|. €роки обработки г{ерсон,1льньгх данньтх в }у1БФ)/ со1п }*1 6 определятотоя иоходя'{з

срока исковой давности, в соответстви'| с требованР1ями ет. 22 Федера_тльного закона от
22.10.2004 ш 125-Фз ''Фб архивном деле в Российской Федерации'', |{риказа 1м1инкультурьт РФ
от 25.08.2010 ш 558 ''Фб утверждении ''|1ереиня типовьтх управленческих архивнь1х документов,
образутощихся в процессо деятельности государственнь!х органов' органов местного
самоуправления и организац ий, о указанием сроков хранения''.



6.2. {ранение персонапьньтх даннь|х должно осущоств]1'1ться в форме, позволятощей

определит" 
"уб"*''а 

пероон.1льньгх данньтх, не доль111е' чем этого требутот цели обработки

пероональньп( дат1ньтх, еоли срок хранения персонштьнь|х данньп( не установлен Федер€}льнь1м

з€1коном' договором, стороной которого' вь]годоприобретателем ипи пору{ителем по которому

является оубъект г1ерсональньп( даннь1х.
6.3. в' олу{ае'дооти)кения цели обработки персон€тльньгх данньтх о!1ератор обязан

прекратитБ обработку персон[1льньтх данньп('или обеспет1ить ее прекрат]1ение (еоли обработка

шерсон;1льньп( данньгх осуществляетоядругим лицом' действутощим по порг{ени}о оператора) й

у"""''*'', персонапьнь|е даннь1е и{лу1 обеспечить их }.ничтоя{ение (осли обработка

персональньп( данньп( осуществ]ш{етоя другим лицом' действутощим по пору{ени}о оператора) в

срок' не г1ревь11ша}ощий 30 (тридцати) дней о дать1 достия(ения цели обработки персон!}льньтх

даннь1х' еоли иное не предусмотрено договором, стороной которого' вьгодоприобретателем

или пору{ителем по которому является субъект персональньтх данньп(' инь]м согла1шением

между операгором и оубъектом г1ероонс}льньп( данньтх либо оспи оператор не впр€}ве

'"уш-'',-ть 
обработку персон{1льньтх данньтх без соглаоия оубъекта персональнь1х данньп( на

основаниях, предусмотреннь1х Федеральньтми законами'
7. [1орядок уничто}кения обработаннь!х персональнь!х даншь!х.

7.|. |1од уничтожением обработаннь1х пероонапьньтх данньгх понима}отоя действия, в

результате которьтх невозможно восстановить содор)кание порсональньтх данньтх в

информационной сиотеме персональнь1х даннь1х или в результате которьтх уничтожа1отся
матери;}ль}1ьте }1оситоли порсона][ьньп( данньтх.

7.2. Фбрабатьтваемь1е персон.}льнь1е даннь1е подлежат у!1ичтожени1о либо

обезличивани1о по достижении целей обработки ипи в слг{ае утрать! необходимости в

доотижении этих целей, если иноо не прещ/смотрено дейотвутощим законодательотвом. Б
слг1ае отзь1ва субъектом пероональньгх даннь1х оогласия на обработку своих персональнь|х

даннь]х оператор обязан прекратить обработку персона]тьньгх данньтх и уничтох(ить
персонапьнь1е даннь19 в срок, не превь1|патощий трех рабочих дной с дать1 поступлени'{

указанного отзь1ва' если иное не предусмотрено согла111ением между опер'шором и субъектом

пероональньп( данньгх. Фб уничтожении персон€шьнь1х данньп( оператор обязан уведомить
субъекта персон[}льньтх данньтх.

7.з. 3 слутае отоутствия возможнооти уничто}кения персо1{€1льньп( данньтх в течение

ороков, ук€ванньтх вь11ше' оператор осущеотвляет блокирование таких пероон,1льньп( данньтх

или обеспечивает их блокирование (если обработка п9рсон,}льньтх данньтх осуществ]ш[ется

другим лицом' действутощим по пору{енито оператора) и обеспечивает уничтожение
г{ерсональньп( данньгх в срок не более чем 6 (тшесть) меояцев' еоли иной срок не установлен
Федеральнь1ми законами.

)

)


