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пРАвилА
рассмотрения запросов субъектов персональнь!х даннь!х или их п

1![униципальном бгоджсетном общеобразовательном учрея(дении
<<€редняя общеобразовательная ппкола }[ 6>>

1. Ёастоящие |[равила опреде.тш{}от порядок учета фегистрации), рассмощения запросов
субъектов пероональнь1х данньтх или |тх предотавителей (далее - запрось1) в 1!1униципсш1ьном
бтоджетном общеобразовательном г{реждении к€редняя общеобразовательн€ш|1пколаш 6).

2. (убъект персон€тльньп( данньп( имеет право на по]цчение информации' касатощейся
обработки его персон[}льньтх данньп(, в том числе содержатцей:

2.1 подтверх{дение факта обработки персон€тльньтх д€}нньгх в }м1униципальном
бтодх<етном общеобр{вовательном учре)кдении к€редняя общеобразовательн'ш 1школа ш 6)
(далее _ мБоу €Ф1ш ш 6);

2.2 правовь1е оонования и цели обработки персон€ш1ьнь]х д€|нньтх;
2.3 лримоняемь1е в }у1БФ} со1ш }.{ 6 способьт обработки персон€}льньгх данньтх;
2.4 наименование и моото нахождения мБоу со1п ш 6, сведения о лиц[!х (за

иск.т1}очением работников 1!1БФу со1ш ш 6), которь1е иметот доступ к персональнь]м даннь1м
или которьтм могут бьтть раокрь1ть1пероональнь1е даннь1е на основс}нии договора с 1!1БФ)/ со1ш
\ 6 или на основании Федерального закона;

2.5 о6рабатьтваемь1е пероональнь1е даннь1е' относящиеся к соответствуощему оубъекту
персон€}льньтх данньтх, иоточник их полг{еттия, если иной порядок представления таких данньп(
не предусмотрен Федеральнь1м законом;

2.6 сроки обработки персональньп( данньтх' в том числе ороки их хранени;{;
2.7 лорядок осуществления субъектом персон€}льньтх данньтх прав, продусмотренньтх

Федеральнь1м законом;
2.8 наимонование или фамилито, имя' отчеотво у{ адрес лу1ца) ооуществ.тш{}ощего

обработку г{ерсон.}льнь1х даннь1х по поручени1о директора мБоу сош }.{ 6, если обработка
пору{ена или буАет пору{ена такому пицу;

2.9 цньте оведения' г{редусмотреннь1е Федеральнь1м законом от 27.07.2006 ш 152-Ф3 "о
пероональньтх данньгх'' и!|и дрщими Федеральнь1ми закон{|ми.

з. |[раво субъекта т|ерсональньтх даннь1х на доступ к его персон{1льнь|м даннь|м
может бьтть ограничено в ощ41аях, указанньгх в части 8 статьи 14 Фодерального закона от
27.07.2006 ш 152-Фз ''Ф пероональньгх данньтх''.

4. €ведения' указаннь1е в п. 2настоящих |{равил' долх(нь| бьтть предоставлень1 субъекту
персон{шьньп( данньтх в доступной форме и в ът'1х не дол}кнь] содержатьоя персональнь1е
д€1ннь1е, относящиеся к другим субъектам г{ерсона]1ьньгх данньп(' за исклточением сл)д{аев, еоли
иметотся законньте основ€}1{ия дпя раокрь1тиятаких персон'}льнь|х данньгх.

5. €ведения, ук.ваннь]е в п. 2 наотоящих |{равил' предоотав.тш1}отся мБоу сош ш 6
субъекту персонапьнь1х данньп( или его предотавите.]1то при обратт\ении либо при шолу{ении
запроса субъекта пероональньп( данньт х у!л|4 его предот авит еля.

6. 3апрос долх{ен содержать номер основного документа' удостоверя1ощего личность
субъекта персон!}льнь1х данньтх или его представр1тел\ сводения о дате вьтдачи ука:!анного
документа и вьцавт|1ем ого органе, сведения' подтвержда}ощие участие субъекта порсональньп(
даннь1х в отно111ениях с мБоу сош }х[ 6 (номер трудового договора) дата его закл}очения)
з'}мещаема'{ должнооть и (или) инь1е сведения' либо оведен|тя' инь1м образом подтвержда}ощие
факт обработки порсон[}льнь1х данньтх }правлениом образования, г{одпись субъекта
пероональньтх. данньп( и]ьу! его представителя. 3апрос может бьтть напр!|влен в форме
электронного документа и подписан электронной подпись}о в соответствии с
законодатольством Российской Федерации.
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7. Рассмощение запрооов является слух(ебной обязаннооть}о должностньтх лиц' в чьи
обязанности входит обработка персональ1{ьтх данньгх.

8. .{олэкностнь]е лица }1БФу со1п }.{ 6, обеспечиватот:
8.1 объективное' всестороннее и своевременное рассмоц)е!1ие запроса;
8.2 принятие мер' направленньгх на восстановленио или за]щиту нару1шеннь1х г{рав,

свобод и законньтх интересов субъектов персональньп( данньгх;
8.3 направление письменньгх ответов по существу запроса.
9. Бсе поступивтшио запрось| регистриру}отся в течение 3-х дней со дня их поступления.

Ёа запросе ук€!зьтваетоя входящий номер ут датарегистрации.
10. ,{олхсностнь1е лица }1БФу со111}^{ 6 при рассмотрении запроса обязаньт:

10.1 внимательно разобраться в их существе' в олу{ае необходимости истребовать

дошолнительньте материаль! для проверки фактов, изло)кенньгх в запросах, принять другие мерь|

для объективного разрет11ения поотавленньтх заявителями вопросов, вьт'1вления у1 устрано11ия
причин и условий, пороя(да}ощих фактьт нару1пения законодательства о персонапьньтх данньтх;

|0.2 принимать законнь1е, обоснованнь1е и мотивированнь1е ре1шения и о6еспечиватъ
своевременное и качеотвенное их исполнение;

10.3 оообщать в письменной форме заявите]ш1м о ре1пениях' принятьп( по их запрос{|м'

со ссь1лками на законодательство Российской Федерации' а в случае отк.т1онения запроса -

разъяснять также г1орядок об>калования принятого ре]пения.
11. 3апрос очитаотся исполненнь1м, еоли рассмотронь1 все поставленнь1е в нем вопрооь|'

принять1необходимьте мерь| 14 даъть| исчерпь1ватощие ответь1заявите.]т}о.

12. €отрулник 1у1БФ} со1п }.{ 6 обязан сообщить субъекту персон€1льнь1х данньтх или его
представите]т}о информаци:о о ъ[а]!ичии персональньгх данньп(, относящихся к
соответству[ощему оубъекту персон{}льньтх данньп(, а также предоставить возможность
ознакомлеътутя с этими персонапьнь1ми даннь|ми при обращении субъекта персон€}льньп( данньп(
или его представителя либо в течение тридцати дней с дать1 получения запроса субъекта
персональньтх данньгх или его предотавителя.

13.Б слутае отк.ша в предоставлении информации о |1а]тутчии персон'}льньп( да1{ньп( о

ооответству}ощем оубъекте персон.}льньгх даннь1х |тлу!' пероон€}льньп( данньтх субъекту
персональньтх данньгх или его представитолто при их обратт1ении ли6о при полг{енщи запрооа
субъекта персональнь|х данньп( или его представителя уполномоченнь1е должноотнь|е лица
мБоу со1]] ].{ 6 обязань| дать в письменной форме мотивированньтй ответ' содержащий
ссь1лку на нормь! закона' явля}ощиеся оонованием для такого отк€ва' в срок' но превь!1патощий
тридцати дней со дня обрап{ения субъекта г{ерсон€}льнь1х данньп( или ого представителя либо с
дать! полг{ения заг{роса субъекта персональнь!х данньп( или его представителя.

14. €отрулник мБоу со1ш ш 6 о6язан безвозмездно предоставить субъекту
персон€1льнь[х данньп( или его представитолто во3мох{ность ознакомлеъ\пя с порсональнь1ми
д€}нньтми' относящим|1ся к этому субъекту персон€1льньп( даннь!х.

15.€убъект пероональнь|х даннь1х вправе требовать от йБФ} со1ш }х{ 6 роннения его
шорсонш1ьньп( данньтх, их блокирования или уничтожения в сл)д{ае' если персон[}льньте даннь1е
яв]1,11отся неполнь1ми, устаревтпими, неточнь1ми' не3аконно полученнь1ми у|ли |1е явля}отся
необходимь!ми для з!швленной цели обработки' а также принимать предусмотреннь1е законом
мерь| по защите своих прав.

15.1 Б орок, не превь1111атощий оеми рабоних дней со дня представления су6ъектом
пероональньп( данньгх или его представителем сведений, подтверждатощих' что пероона,тьнь1о

даннь1е яв.тт,{тотся неполньтми' неточнь1м|1 
'тлу! 

неакту.}льнь1ми, уполномоченнь|е должностнь1е
лица ]у1БФу со1ш ].{ 6 обязань1внести в них необходимь1е изменения.

|5.2 в орок' не превь1тпатощий семи рабоних дней со дня представления оубъектом
персональньтх данньтх или его предотавителем оведений, подтверх{д!шощих, что такие
персональнь1е даннь1е явля1отоя незаконно полученнь1ми или не являтотся необходимь1ми д,ш{

заявленной цоли обработки, уполномоченнь|е должностнь1е лица мБоу со1ш }.{ 6 обязань:

уничтожить такие персон€}льнь1е даннь1о.
15.3 9полномоченнь|е лица ]!1БФу со1п ]ч[ 6 обязань1уведомить субъекта персон€}льнь1х

данньп( или его представителя о внеоеннь1х изменениях и предпринятьп( мерах' принять
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разумнь1е мерь1 для уведомлени'{ третьих лиц' которь]м порсон{}льнь1е д'1ннь|о этого субъокта
бьтли передань].

|5.4 в олучае вьш{вления неправомерной обработки пероон€}льньгх данньтх при
обращении субъекта г{ероон€}льнь|х даннь1х или его представителя либо по запросу субъекта
персот{€}льньп( данньп( или его представителя либо уттолномоченного органа шо за!т{ите прав
субъектов персон,1пьньтх данньгх уполномоченнь|е долх{ностнь1е лица мБоу со1ш }т1 6 обязаньт
осуществить блокированио т{еправомерно обрабать1ваемь|х персональньгх данньп(' относящихоя
к этому субъекту персон[ш1ьнь]х данньп(' о момента такого обращения или полг|ения
указанного запроса на период проверки.

15.5 в случае вьт'!вления неточньтх персон€1льнь1х данньтх при обратт1ении субъекта
пероон!}льньтх данньтх ил'1 его представителя'либо по их запросу или по запросу
уполномоченного органа по защите прав субъектов персон€}льнь|х данньтх уполномоченнь1е
должностнь!е лица мБоу со1ш \1 6 обязань1 осуществить блокирование пероональньп( данньтх,
относящихся к этому оубъекту персональнь1х данньтх, с момента такого обратт{ения или
полг{ения указанного запрооа на период проверки, если блокирование персон'}льньтх д!}ннь|х
не нару1шает права и законнь1е интересь1субъекта г|ерсон!}льньтх данньтх или третьих лиц.

15.6 в слг{ае подтверждения факта нето!{нооти персональньгх данньтх уполномоченнь|е
долт{ностнь1е лица мБоу со1ш ]х[ 6 на основании сведений' представленнь1х субъектом
персональньп( да1{ньп( или его представителем либо уполномоченнь]м органом по затт1ите црав
оубъектов персональнь1х данньгх, или иньгх необходимь1х документов обязаньт уточнить
персональнь1е даннь1е в течение семи рабоних дней оо дня представления таких сведений и
сн'[ть блокирование персона-т1ьньгх данньгх.

15.7 в случае вь1'{вления неправомерной обработки персональньгх данньп(
упо]1номоченнь1е доля{ностньте лица мБоу со1ш }.{ 6 в срок, не превь!т|1атощий трех рабоних
дней с момента этого вь!'1вления, обязаньт прекратить неправомерну}о обработку персональньтх
д€]нньп(.

15.8 в слг{ае, еоли обеспечить правомерность обработки персональньп( данньтх'
невозмо)кно' уполномоченнь1е должностнь1е лица мБоу со1ш \ 6 в срок' не превь|11!атощий
десяти рабоних дней с дать1 вьш{вления нет{равомерной обработки персон€}льньтх д{}нньтх'
обязаньт уничтожить такие персон[1льньте даннь1е илу1 обеспечить их у[{ичтох{ение. об
усщ'}нении допущеннь|х нару1пений или об унинтожении персон[}льньтх данньп(' сощудники
мБоу со1п }.{ 6 обязань1уведомить субъекта персональнь|х данньтх или его представителя, а в
слу{ае, еоли обратт{ение субъекта пероональнь]х дан}1ьтх или его г|редставителя либо заг|рос
уполномоченного орг,1на по зат!1ите прав субъектов персон{}льнь!х д[!нньтх бьтли направлень!
уполномоченньтм органом по защите прав субъектов персональньгх даннь1х' также указанньтй
орган.

|5.9 для проверки фактов' излох{енньтх в запрооах, \Р1 необходимости организу}отся
служебньте проверки в ооответотвии с законодательством Российской Федерации.

15.10 [1о результат€1м слуя<ебной проверки составляется мотивированное закп}очение.
Бсли при проверке вьш{влонь1 фактьт совер111ения работника 1!1БФ} со11] }.1 6 действия
(бездействия), содеря{ащего признаки административного правонару{[1ения ил\4 ооотава
преступления, информация передается незамедлительно в правоохранительнь1е органь1.

16. Ёарулшение установленного порядка рассмотрения запросов влечет в отно1шении
виновньп( долх{ностньгх лиц ответственность в соответствии с законодательством Российской
Фодерации.


